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Kurum personel ek ders 
ödemeleri

Gerekli kontroller 
yapıldıktan sonra 
puantajlar Hatasız 

Hatasız olması durumunda veri girişleri 
gerçekleştirilmek üzere işleme alınır.

Hatalı olması durumunda iade 
edilip gerekli düzeltmeler yaptırılır

Gerekli hesaplamalar ve KBS sisteminden Ek 
ders veri girişleri yapılır, bordro bilgileri 

kontrol edilir.

İlgili belgeler derlenir (İlk ödemede görevlendirme 
yazıları ve ders programı eklenir) gerçekleştirme 

görevlisi ve harcama yetkilisi imzaları, gerekli kaşe 
ve mühürler tamamlanarak ilgili birime gönderilir.

Puantaj

KBS

Enstitü Müdürü, 
Enstitü Sekreteri

2547 Sayılı Kanun

-Ücret bordrosu
-Banka ödeme nüshası

-Ek ders icmali
-Ödeme emri belgesi

İlgili aya ait puantajlar ek ders veren öğretim 
elemanından teslim alınır. Gerekli kontroller 

yapılır. 

HAYIR

EVET

Strateji Geliştirme 
Dairesi Başkanlığı


